Felszamolasi eljaras lebonyolitasahoz sziikséges iratanyagok

TARSASAGI DOKUMENTUMOK

Tarsasagi szerz6dés vagy alapito okirat és annak modositasai

Szamviteli dokumentacidk targyév (felszamolas éve)

Tevékenység zar6é beszdmolo ....... €V.iriinn... hénap ........ nap ......... fordulénap
mérleg és eredmény kimutatas, kiegészité melléklet
fokonyvi kivonat fokonyvi kartonok
zaromérleghez kapcsolodo leltarak, targyi eszkozok leltara, ingatlan tulajdoni lap eredeti
jarmtvek forgalmi engedély , térzskonyv , kulcsok .....db, alldeszk6zok egyedi nyilvantartd
kartonja készlet leltar, készletek nyilvantartasa

Kovetelések leltara

Vevok
Vevok egyenlegkozldk, Vevo folydszamlak Vevoadatok kimend szamlak

Egyéb kovetelések Elszamolasra kiadott eléleg, Kolcsondk, Tagi kdlesondk kimutatasa

Pénzeszk6zok
Bankbizonylatok, Bankszamlak, bank kivonatok, bankszamla szerzodések

Hazi pénztar 1doszaki pénztarjelentés és kapcsoldodo bizonylatok

Tevékenység zaromérleg szerinti atadott hazipénztar dsszege ................. Ft azaz
........................ forint.

Kotelezettség kotelezettségek (szallitoi és egyéb kotelezettségek) folydszamlai, beérkezd
szamlak, ad6folydszamla kivonatok

Bélyegzok, Bélyegzok nyilvantartasa

Peres eljarasok (folyamatban levo)
Szerzodések, tételesen felsorolva, kronoldgiai sorrendben
Munkavallalok:
- bérkartonokat évenként, névsorban kell 6sszerakni.
- magan nyugdijpénztari bevallasokat nyugdijpénztaranként- évenként kell 6sszerakni
- NYENYI adatszolgaltatasok
- SZJA adatszolgaltatdsok dokumentumai
- APEH adatszolgaltatasok (’08-as bevallasok)
- OEP, EMMA, ’T1041 jelentések
- jovedelemigazolas  tombok  (Jovedelemigazolds az  egészségbiztositasi  ellatds
megallapitasahoz)
- A tappénzhez kapcsolodd dokumentumokat kiilon dosszié (k) ban kérem lefiizni.
- munkavallalonak személyi anyaga: névsorban kérem Osszerakni. Ez a tasak (dosszié)
tartalmazza az adott személyhez kapcsolddo, a munkaviszonnyal 6sszefliggésben keletkezett
Osszes iratot. (munkaszerzodés és modositasok, orvosi alkalmassagi igazolas, letiltas,
kilépéssel kapcsolatos 0sszes dokumentum, stb.)
- afelszamolas kezd6 évében munkaviszonyban allo6 munkavallalok anyagat elkiilonitve kérem.
Amennyiben a bérkarton nem tartalmazzak a fenti adatokat, illetve barmelyik hianyzik rdla, ebben az
esetben kérlink egy név szerinti kimutatast késziteni a hianyzé adatokrol.

A tevékenység zaromérleget megelozo évek mérlegbeszamoloi

Korabbi évek mérlegbeszamoldihoz kapcsolodo iratanyagok

Mérlegbeszamolo, kiegészitd melléklet, tizleti jelentés, fokonyvi kivonat, fokonyvi kartonok
Mérleghez kapcsolodo leltarak, targyi eszkozok leltara, értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjai,
jarmiivek

Ertékesitett targyi eszkozok szerzodései
Leltar, készletek nyilvantartasa



Kovetelések leltara

Vevok (Vevok egyenlegkozlok, Vevo folydszamlak, Vevéadatok kimend szamlak)
Egyéb kovetelések (Elszamolasra kiadott eldleg, Kolesonok, Tagi kdlesonok kimutatasa)
Pénzeszk6zok

Bankbizonylatok (Bankszamlak, bank kivonatok, bankszadmla szerz6dések)

Hazi pénztar (Idészaki pénztarjelentés és kapcsolodo bizonylatok)

Szigor szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

Peres eljarasok (mar lezarult)

Szerz6dések, vagyont érintd szerzddések, kozmiiszerz6dések

Valamennyi szerz0dés, amelyet a felszamolast megel6z6 két évben kotottek.

NYILATKOZAT I.

ATUITOtt. .o GINMINE @ oot volt
felelos vezetéje biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy a vezetésem alatt allt tarsasag
felszamolasi eljarasa kezddidépontjaban alkalmazasaban allo dolgozo, allomanyban 1év6(GYES, GYED,
sorkatona, tappénzes alloméanyu) alkalmazott nincs /van*®

*Ha van:

Dolgozo neve: Cime: Beosztasa Ellatas varhat6 Utols6 havi

vége (datum) bére (Ft):

Ha t6bb munka véallalé van akkor kérem a fentiek alapjan egy tablazatot késziteni!

NYILATKOZAT II.

Nyilatkozom, hogy a vezetésem alatt allt tarsasagnak a felszamolasi eljaras kezdé id6pontjaban
folyamatban 1év0 peres iigye, hatdsagi eljarasa nincs/ van* .

*Ha van:

Peres iigy(ek) felsorolasa

Jogi képviseld neve:

Hatosagi eljaras(ok)

(Elézményeket, iratokat kérjiik mellékelni!)

NYILATKOZAT IllI.

Nyilatkozom, hogy a vezetésem alatt allt tarsasagnak a felszamolasi eljaras kezd6idépontjaban az ing6 és
ingatlan vagyona, értékesithetd bérleti joga nincs /van™ .

*Ha van:

Az ingatlan(ok) cime:

Ingodsagok és tarolasi helyiik:

Bérleti Jog:....oovviii i (Folyamatban 1évo szerzodéseket kérjiik mellékelni!)

Idegen helyen végzett beruhdzds:

Datum:........................

volt vezetd




TELJESSEGI NYILATKOZAT IV.

Alulirott

............................... Jnint a ... felszamolas  alatt

1évé tarsasag volt vezetdje biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom, hogy

az altalam alairt 202... év....... ho ...... nap fordulénapi tevékenységet lezardé mérleg az ados
vagyoni helyzetérdl valds és megbizhatd képet ad

az altalam alairt 202...év ....... hé .....nap  fordulénapi tevékenységet lezar6 mérleg
elfogadasat kovetoen a tarsasag vagyoni helyzetében valtozas tortént / nem tortént *

a tarsasag valamennyi vagyontargyat és iratanyagat atadasi kotelezettségemnek eleget téve — a

felszamolo6 kezelésébe atadtam

*valtozas tortént az alabb felsorolt vagyontargyak esetében:

volt vezetd



